FORMATION EXCEL

Initiation et perfectionnement

Excel est un logiciel devenu indispensable dans la vie professionnelle. Ne pas savoir |'utiliser
peut devenir un obstacle. Cette formation vous permettra de maitriser les fonctions principales
d'Excel pour étre capable de créer ou modifier des feuilles de calcul afin de faciliter, accélérer et
automatiser votre travail. Notre objectif est de rendre [l'apprenant immédiatement
opérationnel, pour booster sa carriere grace a cette compétence indispensable

PREREQUIS

Wi
Aucun prérequis, ce module s'adresse a tous.

PROFIL STAGIAIRE(S)

D
Tout utilisateur débutant ou ayant quelques
notions de base dans ce domaine

PROFIL FORMATEUR(S)

A
Professionnel des sujets abordés dans le

module
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OBJECTIFS

v

e Découvrir ou approfondir ses connaissances sur Excel

e Savoir mettre en forme un tableau

o Utiliser les fonctions d'optimisation d'affichage

o Connaitre et utiliser les principales formules de calcul

e Savoir réaliser des graphiques

e Apprendre des formules complexes et créer des tableaux croisés dynamiques

AU PROGRAMME

v

Présentation de Excel Online (gratuit) - Découverte de lI'interface - Créer, enregistrer, imprimer, exporter,
partager, retrouver, modifier un fichier - L'onglet accueil (formatage), et la création d'un

tableau simple - Copier, coller, la recopie automatique, les raccourcis - Les opérations simples (+, -, *, /) -
Introduction aux fonctions simples : somme(), moyenne(), NB(), etc..

Filtrer des données, et utiliser des fonctions plus avancées :
Les filtres automatiques - Les tableaux de données - Fonctions : NB.SI(),, NB.SI.LENS(), SOMME.SI(),
SOMME SI.LENS() - Les références absolues et mixtes (sigle $)

La fonction Sl - Comprendre 'utilité d'un Tableau Croisé Dynamique (TCD) et en réaliser 1 (ou plusieurs) -
Créer différents types de graphiques - Modification et formatages des graphiques

Utiliser la RECHEREYV, la mise en forme conditionnelle et guelgues autres fonctions avancées :
La mise en forme conditionnelle - Les fonctions RECHERCHEV

METHODE PEDAGOGIQUE

v
Ce module se compose de séquences courtes, structurées, a faire a son rythme. Elles peuvent

alternativement concerner des apports de connaissance, des tests de positionnement, des exercices,
des moments réflexifs et/ou des quizz de validation ainsi qu'un test de fin de parcours.

MODALITES ET DELAIS D'ACCES

v

Dates d'entrée en formation :

Les dates d'entrée en formation sont ouvertes tout au long de I'année. Formation en e-learning.
Durée:

32 heures

Tarifs :

Sur devis (solution de financement possible par OPCO, FIFPL ou entreprise).

Matériel :

Pour participer a cette formation, vous devez disposer d'un ordinateur et d'une connexion Internet (un
casque audio est également recommandé)



